ПОЛОЖЕНИЕ

об информационном центре МБОУ СОШ№1 

1. Общие положения.
1.1  Информационный центр школы является центром функционирования и развития единой информационно-образовательной среды учебного заведения (далее — ИЦШ), созданный на основании приказа директора школы. 
1.2  Полное наименование – «Информационный центр школы».

1.3  В своей деятельности ИЦШ руководствуется действующими законодательствами Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов, приказами департамента образования  администрации Тверской области,  уставом школы, локальными актами школы и настоящим Положением.

1.4  ИЦШ входит в состав информационно-аналитической службы. 
1.5  Управление ИЦШ осуществляет руководитель ИЦШ (заместитель директора по информатизации)

1.6  Настоящее Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с приказом директора школы.

2. Цели создания и виды деятельности информационного центра школы

2.1   Основными задачами создания ИЦШ являются:

· Удовлетворение потребностей педагогического коллектива школы, учащихся, их родителей в оперативном предоставлении информации;

· Накопление и тиражирование различных информационных материалов;

· Научно-методическая и консультационная поддержка педагогов и учащихся школы в освоении новейших информационных технологий;
· ИЦШ оказывает материально-техническую поддрержку информационной среды школы;
2.2   Основными видами деятельности ИЦШ являются:

·  содействие урегулированию проблем, связанных с доступом к интернет и ВВС;

·  информационная и научно-методическая поддержка образовательного процесса;

·  освоение современных информационно-коммуникационных технологий, высокоскоростной обмен информацией, использование сетевых ресурсов;

·  анализ возможности внедрения программных продуктов;

· формирование  методической копилки (авторских презентаций), созданных учителями школ;

· создание условий для обучения и переподготовки кадров, оказания консультационных услуг, повышения квалификации педагогических работников школы и обслуживающего персонала в сфере информационно – коммуникационных  технологий;

· консультационная поддержка педагогических работников, обучающихся по практическому использованию аппаратных и программных средств;

·  информационная поддержка при подготовке единого государственного экзамена;

· организация и помощь в проведении дискуссий, видеоконференций, олимпиад, форумов и др.;

·  взаимодействие с другими информациоными центрами базовых школ.
3 Структура ИЦШ 

3.1 Сетевая инфраструктура и серверное оборудование. 
3.2 Автоматизированная библиотека. 
3.3 Зона открытого доступа (или “зона индивидуальной работы”) обеспечивает свободный доступ к ресурсам Интернет и школьным сетевым ресурсам
3.4 Зона групповой работы обеспечивает взаимодействие и возможность проведения внеклассных занятий (семинары, факультативы, кружки), работы над групповыми проектами (школьными и сетевыми межшкольными).

3.5 Документ-центр.
3.6 Мобильные места учителя (ноутбук, экран и проектор) позволяют использовать ИКТ на уроках в классах, не оборудованных стационарными компьютерами и проекторами.

3.7 Зона регистрации пользователей информационного центра.

4.   Регламентация и отчётность ИЦШ.

    4.1. ИЦШ планирует свою деятельность согласно целям и задачам программы развития школы.
    4.2.    ИЦШ согласовывает свою основную деятельность, выполняемую за счет бюджетных средств, с директором и Управляющим советом школы;

4 Центр отчитывается за результаты своей деятельности перед директором. 
5 Документация ИЦШ.      

5.1 Положение о ИЦШ. 
5.2 Расписание работы ИЦШ. 

5.3 Планы работы ИЦШ. 

5.4 Журнал регистрации посещения инд. 

5.5 Журнал по технике безопасности. 
5.6 Журнал учёта материальных средств. 

